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STECKBRIEF NEUE IDEEN 
Bitte füllt diesen Steckbrief sorgfältig aus. Wenn ihr an einer Stelle nicht weiterwisst, fragt im 
Kreisjugenddienst nach. Wenn manche Dinge noch nicht feststehen, lasst die entsprechende 
Zeile einfach leer. 

Name der 
Maßnahme 

Wie soll eure Maßnahme heißen? Den Namen könnt ihr später auch noch wieder ändern. 

Ansprechpart-
ner*innen 

Wen kann ich ansprechen, wenn ich Fragen zu der Maßnahme habe? Bei wem melde ich mich, wenn 
ich auch mit machen möchte? (Bitte jeweils den ganzen Namen angeben.) 

Ziel(e) der 
Maßnahme 

Was möchtet ihr mit der Maßnahme erreichen? Bitte die Ziele möglichst konkret benennen. 

Zielgruppe Für welche Teilnehmende ist die Maßnahme gedacht? 

Beschreibung 
der Maßnahme 

Beschreibt eure Maßnahme. Worum geht es? 

Orte An welchem Ort soll die Maßnahme stattfinden? Wo wird sie vorbereitet und geplant? 

Planung:  

Durchführung: 

Reflexion:  

Zeitraum In welchem Zeitraum findet die Maßnahme statt? Wann die Planung und Vorbereitung, wann die 
Reflexion? (z.B. Planung: März, April; Durchführung: Sommerferien; Reflexion: September) 

Planung:  

Durchführung: 

Reflexion:  

Aufgaben Was für Aufgaben gibt es innerhalb der Maßnahme? 

„Nicht-
Aufgaben“ 

Welche Aufgaben sind ganz bewusst nicht teil der Maßnahme? (Weil sie zum Beispiel von anderen 
Personen außerhalb übernommen werden.) 
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Zeitlicher 
Umfang/Anzahl 
der Treffen 

Wie viel Zeit sollte für die Mitarbeit bei der Maßnahme eingeplant werden? (z.B. 3x 3 Stunden für 
Planungstreffen; 1x 10 Stunden für die Durchführung; 1x 2 Stunden für das Reflexionstreffen; 
4 Stunden für eigene Weiterarbeit zuhause) 

Planung:        

Durchführung:       

Reflexion:        

Eigenarbeit:        

Spezielle 
Anforderungen 
an ALLE 
Teamer*innen 

Gibt es spezielle Anforderungen, die ALLE Teamer*innen bei der Maßnahme erfüllen MÜSSEN? (z.B. 
Führerschein, französisch sprechen, …) Wenn es keine gibt, Feld leer lassen. 

      

Mögliche 
Schnittstellen 
nach außen 

Mit wem findet im Rahmen der Maßnahme eine Zusammenarbeit statt? (z.B. KJD, Sportverein, Schule 
XY, Cateringfirma) 
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